


REGLAMENTO DEL
ESTUDIANTE Y NORMAS

BIENVENIDA

Estimado Estudiante:

Bienvenido a la Nueva Etapa de Bayamon Military Academy. Hoy abrimos nuestras puertas para
brindarte una educacién que te prepara para Tu Vida Presente y Futura. Este manual esta hecho
especialmente para Ti. Lee detenidamente para que comprendas todo su contenido y lo pongas en

practica.
Ya eres miembro activo de Nuestra Gran Familia de B.M.A.

Aqui permanecerds la mayor parte de Tu tiempo y con seguridad, vivirds las mas gratas experiencias
gue te serviran para Tu crecimiento Personal y Profesional. Desarrollamos Estudiantes Proactivos,
Dinamicos, comprometidos con su aprendizaje y a la vez con inquietud de servir y promulgar la
labor social. Seremos base fundamental y sélida para lo que seran sus vidas de hoy en adelante.

Te acogemos con Alegria y haremos que el EXITO sea Tu compafiero inseparable siempre con
Respeto y por el Camino del Bien.

NUEVAS RETOS, METAS CLARAS, UN LEGADO EN CADA GENERACION B.M.A.
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Asuntos Generales

La B.M.A. se rige por una Junta de Directores. Actualmente posee una licencia de
operacion otorgada por el Departamento de Estado de Puerto Rico y esta
debidamente acreditada por la “Middle States Association of Colleges and Schools”
y por la Comision Acreditadora de Instituciones Educativas.

Ofrece educacion desde apresto kinder a duodécimo grado dario dentro del plan
de estudios 8-4; ocho afos de escuela elemental y cuatro afos de escuela
secundaria.

Se requiere a todo estudiante leer cuidadosamente las normas y reglas que se
presentan en este Reglamento. En el mismo se esboza nuestra filosofia educativa,
aspectos economicos, plan de estudios y la conducta que se espera de ti como
miembro de nuestro estudiantado. Este documento representa el acuerdo
contractual entre padres, estudiantes y nuestra Institucidn. Todo padre o
encargado al matricular a su hijo(a) en la Academia, acepta el contenido aqui en
su totalidad.

La B.M.A. no provee educacion especial. EI padre que haya registrado su hijo(a)
en el programa de Educacion Especial del Departamento de Educacion de Puerto
Rico, acepta que la Academia no esta obligada a proveer los servicios requeridos
al estudiante. La agencia que los ofrece es el Departamento de Educacion.

Filosofia Educativa

La B.M.A. es una institucion sin fines de lucro que ofrece servicios educativos a
una comunidad heterogénea de estudiantes desde apresto kinder a duodécimo
grado.

Mediante un curriculo diverso, propicia experiencias que fomentan el desarrollo del
estudiante tanto en el aspecto intelectual, social, emocional como el fisico. Forja
individuos para ser lideres activos que contribuyan con sus decisiones a mejorar la
sociedad actual con miras hacia un mejor futuro.

Estimula la capacidad pensante, ideoldgica y creativa a través de las actividades
curriculares, respetando la individualidad del estudiante y la tolerancia hacia los
demas.



Vision

Formar un estudiante capaz de analizar criticamente. Preparar un lider activo que
interactue en sociedad reconociendo sus fortalezas y respetando la diversidad.

Mision

La B.M.A. provee una educacion que desarrolla las capacidades, habilidades y las
cualidades de liderazgo de los estudiantes, desde apresto kinder hasta duodécimo
grado.

Ofrecemos una educacion integral en un ambiente de respeto, lealtad vy
cooperacion que prepara a nuestros estudiantes hacia una educacion
postsecundaria.

Articulo 1 - Admision

1.1 Requisitos de Admisién

Los estudiantes que solicitan admisidon a nuestra Academia deberan cumplir
con los siguientes requisitos; de no cumplir con los mismos, segun descritos,
la Academia considerara incompleta la admision. La Academia se reserva el
derecho de suspender al alumno hasta que se entregue lo solicitado:

a. Radicar personalmente solicitud de admision.

b. Tomar examen de ingreso de primero a noveno grado. Si el estudiante
sale bajo promedio en alguna de las pruebas debera tomar verano en
dicho afio.

c. La academia podra requerir presentar evaluacion psicoeducativa, del
estudiante presentar algun rezago. Debe de ser discutido con la psicéloga
o la consejera de la academia.

d. Asistir a entrevista con el (la) Oficial de Admision y, si es necesario, con el
Director Docente.

e. Debe tener un promedio general minimo (en una escala de 4.00) de:



2.00 de 2% a 6'°grado
2.25 de 7™ a 8¥° grado
2.50 de 9™ a 12™M° grado

f. Traer los siguientes documentos:

1) Transcripcion original de créditos de la escuela de procedencia.

2) Carta de buena conducta de la escuela de procedencia.

3) Numero de seguro social

4) Certificado de inmunizacién (P-Vac. Ill) en original.

5) Certificado de nacimiento (Primer grado, Kinder y Pre kinder) en
original.

6) Certificado de Médico

7) Certificado de Evaluacion dental

1.2 Readmision - Normas Generales

Para un estudiante ser readmitido el padre o encargado tiene que realizar el
proceso de re-matricula anualmente. Cumplira con los siguientes requisitos:

a. Haber obtenido un promedio general minimo de 2.00 tanto en el nivel
elemental como en el secundario.

b. Debera aprobar todas las asignaturas basicas del afio anterior (inglés,
espanol, matematicas, ciencias, estudios sociales) con una nota final de C
0 mas.

c. Tomar clases remediales de verano para repetir las asignaturas
aprobadas con una calificacion menor de “C” (no mas de dos asignaturas
en cada sesién de verano).

d. Cualquier estudiante que fracase en dos clases basicas tendra que tomar
clases de verano (no mas de dos por sesion) en nuestra institucion para
como primera opcion, de ser ofrecida para ser readmitido.



e. Todos los estudiantes deberan mantener una nota de conducta no menor
de 80 al finalizar el ano escolar para poder re-matricularse para el proximo
ano.

Un estudiante que obtenga un promedio de menos de 80 en la nota de
conducta en los dos primeros trimestres de clase, no podra continuar
matriculado en la Academia. En algunos casos, esta denegacion puede
ser terminante; en otros, cuando haya circunstancias que lo ameriten, se
le podra autorizar a permanecer en la Academia estudiando bajo ciertas
condiciones. La re-matricula para el proximo afo queda retenida hasta la
ultima semana de clases siempre y cuando haya espacios disponibles. En
este caso, la readmision dependera de los ultimos informes de notas y de
la nota de conducta del estudiante. En este ultimo aspecto, se considerara
la recomendacion de los maestros del estudiante.

f. Presentar el Certificado Médico del estudiante anualmente.

g. Radicar solicitud de readmision.

Articulo 2 - Normas y disposiciones respecto a los pagos

2.1

2.2

2.3

24

25

Como politica institucional el padre o encargado debe especificar el concepto
del pago a realizar. De no hacerlo la Academia procedera a aplicar el mismo
a la factura de mayor antiguedad.

Los costos de matricula, plazos de los costos de ensefanza y otros
conceptos se notificara a los padres mediante hoja(s) de informacion que les
sera(n) suministrada(s) juntamente con los formularios de matricula.

Se entendera como matricula todos los costos y el primer plazo que se
presenta en la hoja de informacion antes mencionada. No habra reembolso
por ningun concepto, excepto lo estipulado en el inciso 2.19.

La cuenta que se abra al momento de matricular al estudiante se le asignara
el nombre del padre o encargado que aparece como encargado en la hoja
de matricula. Para modificar ese nombre debera mediar documento escrito
autorizando dicho cambio la persona originalmente encargada.

La Academia podra condicionar o denegar la matricula o rematricula a un
estudiante cuyo padre, tutor o encargado no haya cumplido puntualmente
sus compromisos econdmicos con la Academia.



2.6

2.7

2.8

29

210

2.11

212

2.13

Al matricular mas de un (1) estudiante, el padre, tutor o encargado tiene
derecho a un descuento de 10% solamente en los plazos, si no goza de algun
tipo de ayuda econdmica.

Se considerara completa una matricula cuando el padre, tutor o encargado
llene todos los formularios requeridos, entregue la documentacién solicitada
para la admision o readmision y realice el pago total de la misma.

En el afio escolar se pagan diez (10) plazos por los costos de ensefianza y
seran pagaderos en o antes del cinco (5) de cada mes, segun se establecera
en una hoja aparte. En el caso de pago via transferencia electronica, se
considerara la fecha de recibo del mismo en la cuenta de banco de la
Academia como la fecha de pago.

Los pagos de los plazos podran hacerse también por adelantado, por afio o
por semestre, en cuyo caso se concede un descuento de 5% del costo total
del semestre y de 10% si se paga el afio. Estos pagos deben hacerse con la
matricula al inicio del curso escolar o del semestre, segun se establece en
una hoja aparte al matricular.

Todo balance vencido que se pague posteriormente al dia 5 de mes
calendario en curso, conlleva un cargo de $20.00.

La Academia provee un recordatorio para realizar los pagos. El no poseer
dicho recordatorio no es excusa para no realizar los pagos segun
establecidos. La responsabilidad de demostrar que se realizé el pago
correspondiente recae en el padre o encargado.

Los pagos podran hacerse mediante cheques girados a nombre de la
Academia, en efectivo, cheque certificado, giro, tarjetas de crédito aceptadas
o por el medio electronico disponible. No obstante, cuando el pago sea
devuelto por el banco se requerira que dicho pago se haga solamente en
efectivo, cheque certificado, giro o medio electronico. Se cobrara un cargo
adicional de $20.00 por pago devuelto y el padre o encargado perdera el
privilegio de pagar en dicho medio, después de la segunda ocasion que esto
ocurra. Todo pago realizado por transaccion electronica (ATH Movil o Tarjeta
de Crédito) mayor a $50 dolares, conllevara un cargo de $5.00 por concepto
de gasto administrativo.

Los estudiantes cuyos padres tengan dos o mas plazos vencidos o su
equivalente no seran admitidos a la Academia hasta que la misma sea
satisfecha en su totalidad. No se aceptaran cheques personales.

9



2.14

2.15

2.16

217

2.18

Los estudiantes cuyos padres o encargados tengan algun balance pendiente
no podran acceder a las evaluaciones de sus hijos hasta tanto sea satisfecha
en su totalidad dicha deuda.

Los plazos sexto (6'°) y décimo (10™) y cualquiera otra deuda deberan estar
al dia, en o antes del dia 5, para que el estudiante pueda asistir a la
Academia. De no estar al dia, el padre o encargado acepta que la Academia
retire al estudiante de sus repasos y le asignara F. Como evaluacion al
examen final correspondiente hasta tanto sea satisfecha en su totalidad la
deuda. Una vez sea realizado el pago total se le adjudicara la nota
correspondiente.

Toda notificacion relacionada con las cuentas sera remitida a través del
estudiante, correo electronico y/o Grades Garden.

Todo padre o encargado que matricule a su hijo(a) luego del 30 de junio
pagara los costos de matricula que le correspondan, asi como dos (2) plazos
de los Costos de Ensenanza. Si matricula para el segundo semestre pagara
cinco (5) plazos; al momento de la matricula realizara el pago de dos (2)
plazos. De no realizarse estos pagos no se considerara completo el proceso
de matricula y no podra(n) asistir a clases el (los) estudiante(s). Todo balance
de matricula, incluyendo el primer plazo, que se pague posteriormente al dia
30 de junio del afo facturado, conlleva un cargo adicional del 7% del total
acumulado.

Procedimientos para dar de baja a un estudiante

Para que una baja se considere oficial, debera seguirse el siguiente
procedimiento:

a. El padre o encargado debera radicar el formulario Solicitud de baja del
estudiante en la Oficina de Admision. Pagara por adelantado el costo por
cada transcripcion de créditos, carta de conducta o recomendacion.

b. Luego de verificada la solicitud de baja debera realizar la liquidacion de
deudas pendientes, si algunas.

c. Se entregara copia al director docente y al registrador firmada por la
persona autorizada.

d. Se entregaran al padre o encargado los documentos pertinentes.
10



La Academia se reserva el derecho de no entregar documento alguno si hay
deudas pendientes.

2.19 Normas sobre cancelacion y reembolso de matricula

a. La matricula de un estudiante podra ser cancelada por el padre o

encargado en cualquier momento. No habra derecho a reembolso por el
dinero pagado por este concepto, si la cancelacion se realiza luego del 30
de junio del afno escolar anterior al matriculado.

. Se reembolsa el 54% de la matricula y el 100% de los costos de

ensefanza si éstos han sido pagados en su totalidad. Deben ser
solicitados en o antes del 30 de junio del curso escolar anterior al
matriculado.

. La Academia se reserva el derecho de cancelacion de matricula si se

descubre que ha habido irregularidades en este proceso. Se encuentran
entre estas razones las siguientes:

1) cheques devueltos por el banco;

2) no haber cumplido con los requisitos de pago de matricula, a la fecha
estipulada para cada afio académico;

3) no haber traido los documentos oficiales necesarios tales como
transcripcion oficial de créditos, certificados de nacimiento,
certificados de inmunizacion, etc.;

4) alterar o falsificar cualquier documento necesario para la admision
del estudiante;

5) ofrecer informacion falsa, sea verbal o escrita, durante el proceso de
admision;

6) cualquier otra razon, que sea aprobada por los directores, después
de haberlo notificado por escrito a los padres.

Articulo 3 - Programa Escolar

3.1

Escuela Elemental

11



a. Apresto Kinder y Kinder — Se desarrollaran las destrezas del grado
conforme a las etapas de desarrollo y al curriculo institucional.

b. Grados 1ro a 6to/ 7mo y 8vo
1) Asignaturas Basicas
i. Todas las asignaturas basicas son requisitos para promocion.

2) Asignaturas Complementarias (varian segun la organizacion
escolar)

ii. Educacién Fisica, Natacion, Musica, Arte y Computadoras.

3) El promedio académico general del estudiante se computa tomando
en cuenta solo las notas de las asignaturas basicas.

4) Para los grados 7mo y 8vo el promedio general del estudiante se
computa tomando en cuenta las notas de todas y cada una de las
asignaturas. Las asignaturas complementarias tendran la mitad del
valor de las asignaturas basicas.

c. Requisitos de graduacion para el nivel elemental (desde 6to grado)

i. Espafnol — 3 cursos
ii. Inglés — 3 cursos
iii. Matematicas — 3 cursos
iv. Ciencias — 3 cursos
v. Estudios Sociales/Historia — 3 cursos

vi. Asignaturas Complementarias — 6 cursos

3.2 Escuela Secundaria
a. Asignaturas Basicas

1) 9no grado
e Espainiol
e Inglés
e Matematicas (Algebra 16 1)

12



e Ciencias
e Historia

2) 10mo grado

e Espanol

e Inglés

e Matematicas (Algebra Il o Geometria)
e Ciencias

e Historia (Puerto Rico)

3) 11mo grado

e Espainiol

e Inglés

e Matematicas

e Ciencias

e Historia (E.E.U.U.)

4) 12mo grado
e Espanol
e Inglés
e Matematicas
e Geografia/Sociales

b. Asignaturas Complementarias
1) Requisitos para todo estudiante.

|. Requisitos anuales para todo estudiante que se matricula en
B.M.A.

2) Electivas (Pueden variar segun organizacién escolar)

Teatro / Locucion

Arte

Baile

Desarrollo Humano

Fisica

Microempresas

Musica

Preparacién de Alimentos (8°)
Sociologia

13



C.

o Deportes
e Otras

Requisitos de Graduacién

Asignaturas Créditos

i. Espafnol9, 10,11y 12 4
i. Inglés9, 10,11y 12 4
iii. Ciencias Sociales 4
iv. Matematicas 4
v. Ciencias Naturales 3
vi. Salud 1
vii. Educacion Fisica 1

viii. Electivas 3
24

3.3 Otros aspectos sobre el programa académico

a.

Los estudiantes seran responsables de completar los requisitos
académicos establecidos en cada grado.

Los estudiantes que completen los requisitos de graduacion en otra
escuela no podran recibir el diploma de B.M.A.

Los estudiantes de grado 12™°, tienen que haber aprobado todas las
asignaturas que son requisitos para poder participar en los actos de
graduacion.

El padre o encargado proveera una evaluacion psicométrica o
psicoeducativa de no mas de 2 afnos de realizada, cuando la misma sea
solicitada por la Consejero o el Director Docente.

3.4 Organizaciones Estudiantiles

a. Consejo de Estudiante

b. Banda Escolar

c. Bellas Artes

14



d. Patrulla Escolar

e. Equipos Deportivos en Diferentes Categorias - ambos sexos (Baloncesto,
Voleibol, Futbol, Natacién, Pista y Campo, otros)

f. Grupo de Baile
g. Otros
3.5 Escuela de Verano
a. Nivel elemental (1ro a 8vo)

1) Todo estudiante que obtenga menos de C en el promedio de la
clase tiene que matricularse en la Escuela de Verano.

2) Si es candidato de graduacion y fracasa en dos o mas asignaturas
basicas no podra graduarse en nuestra institucion.

b. Nivel secundario (9no a 12mo)

1) Todo estudiante que obtenga menos de C, como nota final del ano,
debe matricularse en la Escuela de Verano si es ofrecido en la
academia.

2) Si es candidato a graduacion y fracasa en una asignatura o mas, no
podra graduarse en nuestra institucion.

c. Normas y procesos de la Escuela de Verano
1) La Escuela de Verano durara 20 dias lectivos o su equivalente.

2) Dos ausencias, conllevara a una baja administrativa del curso
matriculado y perdera el dinero pagado por el curso. Si el alumno
tiene que ausentarse mas de dos dias le recomendamos que no
comience el verano y cancele la matricula del curso.

3) Tres tardanzas equivalen a una ausencia, aun despues del receso
de la clase.

4) Horarios: las clases del nivel elemental (1ro a 8vo) tienen una
duracion de hora y media hasta sexto grado y de dos horas hasta
octavo. Las del nivel secundario (9no a 11mo) son de tres horas
minimo, excepto Ciencias que son de cuatro horas.
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5) Créditos: las clases del nivel elemental (1ro a 8vo) no conllevan
crédito, las del nivel secundario (9no a 11mo) conllevan crédito.
Ambas se sustituiran por la nota obtenida del curso que repite.

6) El maximo de clases que un alumno puede matricular es dos clases.
Si por error se registré en mas de dos clases debera escoger cual
clase estara cancelando y pasar por la Oficina de Admision de la
BMA para el arreglo econémico, si fuese necesario.

7) El cédigo de vestimenta para el verano es uno casual limitado, por lo
tanto, no se permiten chancletas, ni camisetas sin mangas. Los
varones no podran utilizar pantallas; podran utilizar pantalones
cortos tipo bermuda o pantalon largo. Las féminas pueden utilizar
faldas y pantalones cortos, pero las mismas no pueden ser
extremadamente cortas y si utiliza maquillaje el mismo debe ser
moderado.

8) Las normas de conducta que aparecen en este reglamento, Articulo
5 y 6, seran validas durante la Escuela de Verano, por lo que
invitamos a releerlas.

9) Una vez comenzado el curso no habra devolucién de dinero, sin
importar la causa.

10) Para ofrecer el curso es importante que haya un minimo de cinco
estudiantes por asignatura, de no llegar a esa cantidad la BMA se
reserva el derecho a cancelar dicho curso. De surgir esta situacion
se devolvera el dinero solo por dicho curso.

11) La B.M.A. se reserva el derecho de aceptar un(os) curso(s) de verano
de otra institucion si el o los mismos no han sido previamente
autorizados.

12) No se consideraran las clases de verano para obtener premios en las
graduaciones por promedio general acumulado.

3.6 Politica sobre deshonestidad académica

B.M.A. considera seriamente todo incidente referente a la deshonestidad
acadéemica o plagio de nuestros estudiantes.

a. La Academia considera deshonestidad académica o plagio lo siguiente:
16



1) Alterar, falsificar, destruir o robar examenes, registros evaluados,
documentos oficiales del maestro, escuela y trabajos de otros
companeros. Esto incluye falsificar la firma del padre o encargado y
otros documentos oficiales de la escuela, accesar al registro
electronico de los maestros, cambiar las notas en el sistema y/o
contrasefas. Es considerado plagio el copiar y pegar (copy paste)
informacion sin dar crédito al autor y reconocerlo como trabajo
propio.

b. Si algun maestro identifica deshonestidad académica o plagio en un
examen u otro trabajo de algun estudiante le adjudicara inmediatamente F
(0 punto).El maestro seguira el siguiente protocolo:

1) Redactara un informe del incidente
2) Contactara el padre o encargado del estudiante.

3) Si es necesario convocara una reunion con el Consejero escolar,
Decano de disciplina o Director docente.

4) Se emitira un demérito como evidencia en el expediente del
estudiante.

c. Si es la primera ofensa el estudiante permanecera en la academia bajo
matricula condicionada en el afio corriente y subsiguiente. Si comete otra
ofensa durante este periodo sera expulsado de B.M.A.

d. En el caso de que el estudiante sea atleta el Decano de disciplina o
Director docente le informaran al Coach para que aplique sanciones
adicionales. Estas sanciones pueden ser:

1) Suspension parcial o total de la ayuda econdmica.

2) Suspension de la participacidon en los siguientes 3 juegos ya
calendarizados independientemente de la etapa del torneo o
temporada que se esté participando. El estudiante atleta tiene que
seguir asistiendo a practicas, entrenamientos y juegos aunque no
participe.
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3) Suspension de privilegios y premios académicos.

Es importante que cada maestro oriente a sus estudiantes sobre los
detalles del plagio y sus consecuencias.

Articulo 4 - Evaluacion
4.1 Informes de Notas

a. Los estudiantes de apresto kinder a 12mo acceden a su informe de notas
al finalizar cada semestre. Al finalizar el primer y tercer trimestre se les
informan las notas en progreso; éstas son tentativas.

b. Se mantiene comunicacion con los padres sobre el progreso de los
estudiantes siempre que los maestros lo crean necesario. Los padres
pueden acceder al sistema electrénico de notas para monitorear el
progreso académico de sus hijos siempre y cuando no tengan deudas
pendientes con la academia. Se separan fechas en el calendario escolar
para que los padres dialoguen con los maestros sobre los informes de
notas. Se llevan a cabo entrevistas con padres siempre que sea
necesario. Mediante cita previa de ser fuera del dia de reunion de padres.

4.2 Sistema de Notas

a. Escala para calificar los criterios de evaluacion.

100-90 A 69-60 D
89 -80 B 59- 0O F
79-70 C

b. Escala para computar notas de semestre.

4.00-3.50 A 1.59-.80 D
3.49-250 B 79- 0 F
249-1.60 C

4.3 Conducta
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4.4

Al evaluar la conducta del estudiante, se toman en cuenta las normas y reglas
que se resumen en estos tres aspectos: respeto hacia si mismo; respeto
hacia los demas; respeto hacia la propiedad escolar. Estas normas y reglas
se detallan mas adelante al igual que el sistema de deméritos que se usa
para otorgar la nota de conducta.

Reconocimientos

a.

Rangos

Seran otorgados segun las evaluaciones realizadas por el Comandante de
Cadetes.

Fidelidad

Se otorga un reconocimiento en el grado 12 al estudiante que ha estado
en la academia 8 anos o mas ininterrumpidos.

Lealtad

Se otorga un reconocimiento en el grado 8 al estudiante que ha estado en
la academia por 9 afnos.

Comportamiento o Conducta

Se confiere a los estudiantes que al finalizar el curso escolar, mantienen
calificacion de excelente en su comportamiento general. Se otorga una
nota en conducta tomando en consideracion los deméritos que tenga en
cada semestre.

Asistencia
Se otorga a los estudiantes que no se han ausentado durante el ano.
Superacion

Se confiere a los estudiantes que han demostrado un esfuerzo consistente
en superarse académicamente y en otros ordenes.

. Cooperacion
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Se otorga a los estudiantes que mantienen alto espiritu de cooperacion en
todos los ordenes.

h. Liderazgo

Se otorga a aquel estudiante que demuestra ser lider positivo en
actividades realizadas en la Academia.

i. Excelencia Académica

Se confiere al estudiante de secundaria que mantenga A (4.00) durante
el tiempo que estudie en la Academia.

j. Atletas destacados

Deben observar buena conducta también.

k. Premio Tato Henriquez (1°" grado)

m

A.

Se otorga a un estudiante que se destaque en el promedio a fin del curso
y en cooperacion.

“Presidential Academic Fitness Award”

El estudiante debe tener un promedio minimo de 3.30 y haber obtenido
mas del 80% en las pruebas de aptitud normalizadas que se administren.
Tiene que completar los cursos requisitos de cada nivel. Es otorgado a
traves del Departamento de Educacion Federal.

.“College Entrance Examination Board” o “PEAU” (grado 12)

Se otorga al estudiante de mas alta puntuaciéon en esta prueba.

n. Estudiantes de honor

Se confiere a estudiantes que se hayan destacado en lo académico (3.50
- 4.00) durante dos afios consecutivos en la academia.

“Golden Eagle Award”

Beca que se confiere en el pago de matricula por un afo a un estudiante
de escuela secundaria que haya cursado estudios ininterrumpidos en la
academia por un minimo de 5 anos entre los grados 5to a 11mo y que
mantenga un promedio de (4.00) A. Se toman también en cuenta criterios
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de excelencia, conducta y antiguedad. Otros criterios y requisitos se
desglosan en la carta adjudicativa de dicho reconocimiento. Se toman
también en cuenta criterios de excelencia, conducta y antigliedad. Otros
criterios y requisitos se desglosan en la carta adjudicativa de dicho
reconocimiento.

Articulo 5 - Reglas que rigen la Conducta del Estudiante
5.1 Uniforme y apariencia personal

a. Asistir a la Academia con el uniforme completo y apropiado para cada dia
es obligatorio.
b. El uniforme diario:

1) Primero a Sexto

Varones: pantalon, camisa, correa, zapatos cerrados negros vy
medias negras.

Féminas: falda, camisa, zapatos negros y medias azules.
2) Séptimo a duodécimo

Varones: pantalon, camisa, correa, zapatos cerrados negros y
medias negras.

Féminas: pantalon, camisa, correa, zapatos negros y medias
negras.

El uniforme de camuflaje utiliza botas marrones, name tag (siglas de BMA),
rango, parcho de la academia y grado

c. El uniforme no podra ser alterado bajo ningun concepto, sino media
autorizacion de la administracion.

d. Féminas:
1) El cabello debe de estar arreglado, limpio y peinado.

2) No se permite tintes en todo el cabello, ni mechones (“highlights”) en
colores que no sean marrén, negro o rubio.
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3) El maquillaje debe de ser moderado y apropiado para la edad, las
pantallas moderadas que no cuelguen. No se permite “body
piercing” visibles, ni tatuajes visibles.

4) No se permite: cortes o estilos de cabello de forma llamativa,
adornos, disenos o lineas afeitando el cuero cabelludo.

5) Se permite el uso de “dread locks” siempre y cuando este recogido.

6) No se permite el uso de pafios, gorras, boinas, sombreros, pafuelos,
etc. aun en dias casuales. Al menos que sea relacionado a alguna
condicion de salud certificada por un Médico.

e. Varones:

1) El cabello no podra tener mas de 1% pulgada desde el cuero
cabelludo hacia arriba. La parte de atras en forma “tapered” de
menos a mas cabello. Al peinar el cabello hacia el frente no debe
pasar las cejas.

2) El cabello debe de estar peinado y limpio.

3) No se permite: cortes o estilos de cabello de forma Illamativa,
adornos, disefios o lineas afeitando el cuero cabelludo, tintes,”high
lights”, despintarse o decolorarse el cabello.

4) No se permite recortes tipo “mohawks”, ni barbas.

5) No se permiten el uso de pantallas en las orejas ni en el cuerpo
(“body piercing”) ni tatuajes que sean visibles, tampoco se permite el
uso de vendajes, curitas ni cinta adhesiva para tapar las mismas en
dichas areas.

6) No se permite el uso de gafas, panos, gorras, boinas, sombreros,
etc. aun en dias casuales. Al menos que sea por causa de alguna
condicion de salud certificada por algun Médico.

7) Uhas recortadas y acicaladas. No esmalte con colores.
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f. En el nivel elemental las féminas utilizaran falda y la misma se llevara entre
la parte superior e inferior de la rodilla. Las estudiantes del nivel secundario
utilizaran el pantalon designado por la Academia.

g. Solamente se autoriza el abrigo oficial de la Academia (color azul oscuro).
h. Codigo de vestimenta para Dia Casual:

1) Zapatos cerrados, pantaldn largo, camisa con mangas, no “leggins”,
no pantalones o camisas rotas. Las camisas o blusas no pueden ser
transparentes ni dejar ver el ombligo ni parte del abdomen al levantar
las manos. Vestimenta con imagenes, textos, dibujos, marcas o
graficos que hagan alusiéon a sexo, drogas, alcohol o mensajes
contrarios a las normas, reglamentos y filosofia de la academia no
seran permitidos.

I. No se permite:

1) Calzado deportivo, excepto los dias de la clase de Educacion Fisica.
No se autoriza otro tipo de calzado a menos que medie
recomendacién médica que asi lo estipule.

2) Prendas de vestir ajenas al uniforme oficial.
3) Estudiantes sin medias.
4) Uso de accesorios extravagantes.

5) Telefonos celulares, cualquier equipo electronico, de comunicacion
o de sonido en los edificios ni durante clases. Seran retenidos y se
llamara al padre o encargado para que lo recoja. Se intervendra con
el estudiante que viole esta norma con una medida que pudiera ser
desde retenerles los accesorios fuera de regla, hasta impedir que el
estudiante entre a clases hasta que sus padres se presenten a
corregir la deficiencia.

j. Las clases graduandas y grupos estudiantiles sélo podran utilizar otra
vestimenta que esté previamente autorizada por la administracion de la
Academia. Esto incluye el arte de las mismas.

5.2 Horario y Asistencia a clases
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a. Horario de clases (sujeto al programa de clases del estudiante)

1) Apresto kinder a 6 grado ; 7:45a.m. - 2:30 p.m.
2) 7™ a 11™ grado : 7:45a.m. - 3:00 p.m.
2) 12™ grado : 7:45a.m. —12:50 p.m.

(puede variar segun el programa)

3) Antes y después del horario indicado, la Academia no se hace
responsable de los estudiantes. Es responsabilidad de los padres
recogerlos a la hora de salida para que puedan llegar a sus hogares
rapidamente y con toda seguridad. Aquellos que hacen uso del
servicio de estudios supervisados o tutorias que ofrece la Academia
lo haran a un costo adicional.

4) Los estudiantes de duodécimo grado abandonaran las facilidades
escolares una vez haya terminado su horario escolar, excepto
aquellos que estén autorizados a permanecer en los predios.

b. Asistencia a clases

1) Los estudiantes estan obligados a asistir a todas las clases de su
programa y llegar a tiempo a ellas. Por regla general, solo la
enfermedad es excusa legitima por ausencia. Veinte ausencias, que
las autoridades de la Academia consideren no justificadas, seran
motivo para que se dé de baja al estudiante automaticamente.

2) Cuando el estudiante se ausenta, debe traer una carta firmada por
los padres o tutores explicando la razon de la misma y es
responsabilidad del estudiante presentarla a sus maestros quienes
la firmaran, como constancia de su conocimiento. Finalmente se
entregara al maestro de salén hogar, quien la mantendra en el
expediente del estudiante. Tanto el padre como el estudiante se
responsabilizaran por el material cubierto en clase.

3) Si la ausencia fuera a examenes o trabajos para evaluar, se pondra
de acuerdo con sus maestros en cuanto a la fecha y forma en que
tomara la reposicion. Esta debera efectuarse en un plazo no mayor
de cinco (5) dias lectivos. Si no trae excusa médica perdera el
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derecho a reponer el trabajo y recibira F por el mismo. Se le
conceden dos (2) dias para traer la excusa.

4) Padres de estudiantes que viajan deben presentar carta al Director
Académico notificando la fecha de viaje con anticipacion. Cada
maestro firmara la carta en conocimiento del viaje. El padre y
estudiante es responsable de ponerse al dia con el material lectivo
de los dias durante el viaje. No habra reposicién de pruebas cortas.
Solo examenes o proyectos. Es responsabilidad del padre y
estudiante coordinar la fecha y hora de reposicion con el maestro.
Esta debera efectuarse en un plazo no mayor de cinco (5) dias
lectivo desde el regreso de viaje.

5) En caso de examenes finales, se concederan dos dias para tomarlos
tardiamente. Después de estos, el estudiante obtendra una F en
cada examen final que deje de tomar, excepto que esté
hospitalizado. En caso de deuda referirse al Articulo 2.15.

6) Para salir de la Academia durante el horario escolar, el estudiante
debe presentar una solicitud escrita a la mano o la presencia de los
padres para autorizar la salida. Debe incluir el numero de teléfono
donde podamos comunicarnos rapidamente con los padres, para
verificar la veracidad de la misma.

7) El padre debera pasar por la oficina para llenar el permiso de salida
si viene a buscar a su hijo personalmente. No se aceptan solicitudes
mediante llamadas telefonicas para dejar salir estudiantes del plantel
en horas de clase, a menos que sea una emergencia. El Decano de
Disciplina o los directores autorizaran la salida.

c. Tardanzas

1) Todo estudiante que llegue a la Academia luego de haber sonado el
timbre de las 7:45 a.m., incurre en tardanza. Recibira los deméritos
segun el Articulo 6 seccién 6.1 del reglamento, cada vez que llegue
tarde a clases o a la Academia.

2) Es importante que los padres comprendan la importancia de traer
sus hijos temprano a la Academia. Asi les evitan problemas y mas
importante aun les estan ayudando a desarrollar habitos de
responsabilidad, estructura, compromiso, sentido de pertenencia y
puntualidad.
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b. En caso de ausencia del maestro

Cuando un maestro esté ausente, el grupo que toma clase con él se
presentara al salén de clases con orden como de costumbre y esperara
alli las instrucciones sobre qué hacer. Si se le asigna un maestro
sustituto, respetara a éste como hace con el maestro regular.

5.3 Normas sobre otros deberes del estudiante

Los estudiantes de B.M.A. han de tener como meta la autodisciplina, tanto
dentro como fuera de la institucion. Esta meta conlleva el desarrollo de
habitos y actitudes positivas que les distingan como personas respetuosas,
cooperadoras Yy solidarias con la Academia.

Con ese objetivo, se han adoptado las siguientes normas de conducta que
facilitaran la creacion de un ambiente de estudio sano, estimulante y seguro.

No es suficiente que el estudiante siga estas normas automaticamente sino
que debe comprender el porqué de cada una de ellas, aceptarlas y cumplirlas
con responsabilidad y orgullo de si mismo.

a. Relaciones con los demas

1) Es deber de todo estudiante respetar a sus maestros, a otro personal
de la Academia y sus companeros. Este respeto se expresara en
los buenos modales, en el lenguaje correcto, en la obediencia y en
una actitud de servicio y cooperacion. Las atenciones y delicadezas
deben caracterizar las relaciones con el resto de la comunidad
escolar. El vocabulario y comportamiento vulgar y soez resulta muy
impropio entre personas educadas. El faltar a esta norma ameritara
un demerito el cual tendra el valor que el Director o Decano de
Disciplina decida al momento de la falta.

2) En las salas de clase especialmente, todo estudiante colaborara con
sus maestros para que el proceso de ensefanza y aprendizaje
transcurra eficazmente. Se observaran rigurosamente las normas
establecidas y se cuidara de no violentar el derecho de los demas
de recibir la ensefianza y de aprovecharla al maximo.

b. Respeto a las pertenencias ajenas
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1) Las pertenencias ajenas deben respetarse y cuidarse. Cuando un
companero deja olvidada alguna pertenencia, el deber del que la
encuentra es devolverla o entregarla en la Oficina Docente con la
secretaria. La honestidad es una hermosa cualidad que debemos
cultivar en todo momento.

2) Todo estudiante es responsable de sus pertenencias. Para evitar
los hurtos se deben identificar los libros y los materiales asi como la
ropa, calzado y accesorios. Asi se le podran devolver si los perdiera.
No debe dejarlos en escaleras, patio, cancha, etc. sin la debida
vigilancia. No somos responsable de ningun objeto perdido o
extraviado incluyendo articulos electronicos (computadoras,
tabletas, airpods, etc).

c. Respeto a la propiedad escolar y conducta en las diferentes dependencias

1) Es deber de los estudiantes mantener limpia y cuidar todas las
dependencias de la Academia; patios, bafos, salones, pasillos,
escaleras, canchas, biblioteca, comedor.

2) Asi mismo, se espera que el comportamiento de todo estudiante sea
apropiado y correcto en todo lugar de la Academia.

d. Casilleros

1) Todo estudiante debera mantener limpio y en buen estado su
casillero.

2) La Academia y sus autoridades se reservan el derecho de abrir e
inspeccionar el interior de cada casillero cuando asi lo estime
necesario.

3) La presencia del estudiante o sus padres no sera obligatoria en ese
momento.

e. Pasillos, escaleras y patio

1) Durante los cambios de clase, salida a merienda y almuerzo y
entrada a los salones, los estudiantes se moveran en orden y con
prontitud.

2) Los gritos, las carreras, las bromas de mal gusto y las peleas no
estan permitidas.
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3) Escribir las paredes constituye una falta grave.

4) Los maestros supervisaran las salidas del edificio hasta que se
desalojen salones y pasillos. No esta permitido quedarse en los
edificios durante el periodo de almuerzo y de actividades.

5) Los maestros supervisaran igualmente los cambios de clases y los
estudiantes estan obligados a obedecer sus instrucciones como
cuando estan en el salon de clases.

©6) El patio es el area donde se reunen los estudiantes en los momentos
de entrada, descanso y salida. Su conducta refleja la calidad de vida
estudiantil de la academia. Es por esta razén que cada uno tiene la
obligacion de cuidar de que la suya sea excelente. Parejas haciendo
demostraciones de carino afectivas hacia algun comparfiero,
molestar a los demas con bromas impropias y jugar juegos
peligrosos estan terminantemente prohibidos. Esta igualmente
prohibido arrojar basura en los terrenos del patio.

f. Comedor escolar

1) Es responsabilidad de cada uno mantener el comedor limpio y
ordenado.

2) Es obligatorio hacer fila en orden empezando por los grados mas
bajos; dejar la mesa limpia; devolver la bandeja libre de
desperdicios.

3) No se permite entrar al comedor llevando refrescos ni comidas si no
estan autorizados.

4) Si el comportamiento de un estudiante no fuera correcto en un
momento dado, tendra que abandonar el comedor y regresar cuando
todos los demas estudiantes hayan terminado.

g.Biblioteca
1) La biblioteca es un lugar de estudio donde se le proveen al

estudiante unos servicios especiales muy necesarios e importantes
para su trabajo académico. Se mantendra silencio en esa
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dependencia y en sus alrededores y se cumplira con todas las reglas
de funcionamiento establecidas por la (el) bibliotecaria(o).

2) La propiedad: mobiliario, libros, revistas, equipo electréonico y
audiovisual y otros deberan mantenerse en buenas condiciones.

h. Servicios sanitarios

1) En los diferentes pisos de los edificios hay unidades sanitarias para
varones y nifias. Los estudiantes usaran los que les corresponden
durante el periodo de merienda y en casos de necesidad en horas
de clase con la autorizacion del maestro.

2) No se permite quedarse en esa facilidad jugando o hablando con los
companeros.

3) Danfar el equipo sanitario, hacer uso indebido de éste y escribir las
paredes de la unidad constituyen faltas graves por lo que conllevan
sanciones severas.

Guagua escolar

La Academia ofrece transportacion gratuita por la mafiana en dos guaguas
que salen desde los centros comerciales Santa Rosa y Rio Hondo. La
hora de partida es a las 7:10 a.m. Los estudiantes que usan este medio
llegaran a tiempo, ya que no se espera por nadie ni se hacen paradas
durante el trayecto. La conducta en la guagua debera ser tan ordenada
como en la sala de clases. Se guardara también las reglas de seguridad
respecto a mantenerse sentado cuando la guagua esté en marcha y no
sacar los brazos y la cabeza por las ventanas.

j. Area de estacionamiento
1) Todo estudiante debe llegar apropiadamente uniformado al area de
estacionamiento y asi mismo al salir hasta que aborde el vehiculo

que lo llevara a su hogar.

2) Todo estudiante caminara cuidadosamente por el area de
estacionamiento para evitar accidentes.
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3) Respetara los vehiculos estacionados y no les hara dano alguno.
Violar esta norma no solo implica una falta grave en la Academia sino
que es un delito. El padre o encargado respondera por cualquier
dafno mediante pago o reposicion.

4) Los estudiantes que deseen traer a la Academia un vehiculo privado,
deberan someterse a las normas establecidas al respecto por la
Administracion. Se requiere:

|. Formulario debidamente cumplimentado y firmado por los
padres.
ll. Licencia de conducir vigente (no de aprendizaje)
lll. Identificar el auto con la calcomania oficial de la academia.

I\VV. Estacionar el auto en el area asignada.

5) No se permite bajar al vehiculo durante el horario escolar.
6) Guiar en forma responsable, cumpliendo con las leyes de transito.

7) Cualquier violacién a las normas aqui establecidas, sera motivo
suficiente para no permitir la entrada del auto al estacionamiento de
la Academia.

k. Actividades en general

1) Toda actividad que se lleve a cabo utilizando el nombre de la
Academia tiene que estar previamente autorizada por la
administracion de la institucion.

2) Se prohibe el uso de los distintivos o logos de la Academia sin la
autorizacion escrita previa de la administracion.

3) Ningun individuo iniciara por su cuenta una actividad en o para la
Academia sin autorizacion escrita previa.

4) Toda actividad escolar que tenga el propédsito de recaudar fondos
para los clubes estudiantiles debera estar debidamente autorizada
por la Administracion. Los maestros y directores docentes seran
responsables de las mismas.
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5)Actividades para recaudar fondos para las clases graduandas
deberan estar autorizadas previamente por la Administracion. La
Academia, ni sus empleados, se hace responsable de dicha
recaudacion, la utilizacion de dichos fondos ni los sobrantes de los
mismos.

Articulo 6 - Medidas Disciplinarias

6.1

La Academia tiene el propoésito primordial de contribuir a la formacién de
jovenes fisica, emocional y socialmente saludables a través de sus afios de
estudio. Por esta razon, es necesario que exijamos de ellos, dentro del
plantel y en sus alrededores, una conducta normal de acuerdo a sus
respectivas edades pero dentro de unos parametros de orden y respeto a
tono con las mas estrictas normas de conducta.

Las siguientes estrategias sirven de orientacién y ayuda para que el
estudiante comprenda claramente lo que se espera de €l en este aspecto tan
importante de su educacion.

Sistema de puntos y deméritos

a.

Todo estudiante comienza el trimestre con cien (100) puntos de gracia en
cada clase académica. Esto, por empefiar su honor en el compromiso de
observar un comportamiento de excelencia dentro del aula y en los
alrededores o en cualquier otro lugar donde vaya vistiendo el uniforme de
la Academia. Por cada violacién que comete a las normas de conducta, el
estudiante recibira una sancion en términos de deméritos.

Todos los maestros y el resto de la facultad tendran la obligacion de
adjudicarle deméritos cuando lo observen cometiendo una falta. Enviaran
notificacion por escrito inmediatamente al maestro de salon hogar y/o al
recurso designado usando el formulario provisto para este propésito.

Al terminar cada trimestre, se calcula la nota de conducta del estudiante
restando el total de deméritos de ese periodo del total de puntos (500 de
1er a 6to grado o 600 de 7mo a 12mo grado) y sacando un promedio de
la diferencia.

Ejemplo:
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Total de puntos................ 600 Promedio 500 = 83
Total de deméritos........... 100 6

Diferencia 500 Nota de conducta - 83

Al terminar cada trimestre, se computara y se informara la nota. El
promedio de los cuatro (4) trimestres sera la nota final de conducta.

d. La nota de conducta tiene la siguiente equivalencia en letras:

100-90 A 79-70 C 49 - o menos F
89-80 B 69-50 D

e. Faltas y los deméritos que conllevan

Faltas Numero de
Deméritos

Agredir o intentar agredir verbal o fisicamente a un 100
maestro, companero u otro personal de la Academia.

Posesion, venta y uso de drogas ilegales, de sustancias
quimicas controladas o no, bebidas embriagantes vy
productos de tabaco en la institucion o en cualquier
actividad organizada por la escuela. Venta y uso indebido
de drogas legales, sustancias quimicas controladas,
productos relacionados a inhalacion: gj. vape, juul, hookah
o cualquier otro similar. Requerira suspension al momento
y hasta posible expulsion.

100

Abandono del plantel sin autorizacion. 100

Destruccion de la propiedad escolar (los padres deberan
repararla o reponerla). 100

Hurtar o mutilar propiedad ajena. 100

Ausencias o abandono del plantel de forma deliberada en 100
manera masiva.
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Faltas Nidmero de
Deméritos
(2 o mas estudiantes)
Actos lascivos a la moral (exposiciones deshonestas;

g. |insinuaciones, solicitudes o actos de tipo sexual afectiva a 100
un funcionario o companero en forma fisica, verbal,
virtual/ciberespacio o a través de algun equipo de
comunicacion.

Portar, vender y/o usar armas o explosivos incluyendo 100

h. pirotecnia, aunque sea legal.

_ Peleas en el patio, salones, otras dependencias y 50

- | alrededores en o fuera de la institucion.

: Dirigirse a un maestro o a otro personal en forma grosera 50

e irrespetuosa.

Usar palabras obscenas o conducirse desordenadamente 50

K- |en cualquier dependencia y hora dentro o fuera de la
Academia.

|. | Uso indebido del Internet. 50

m. | Copiarse en examenes o realizar deshonestidad 50
académica.

Se prohibe el uso de celular, reloj inteligente, audifonos y 15

N. | consolas de juegos dentro del edificio.

Tirar piedras u otros objetos en el patio, salon de clases u 15

. |otras dependencias.

Hacer expresiones o acciones deshonestas o indebidas 25

0. | en el plantel, patio y alrededores.
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Faltas Numero de
Deméritos

Cortar Clases. 50

Escribir las paredes o hacer daio sin destruir la propiedad 25

(los padres deberan repararla o reponerla)

No mantener el cabello segun los estandares de la B.M.A. 15

Hablar en el salon e interrumpir las clases 15

constantemente.

Quedarse en el estacionamiento u otra area de los predios 15

durante el periodo de formacion.

Gritar o violar las reglas de transitar por los pasillos y las 15

escaleras.

Molestar fisica o verbalmente a sus comparieros. 10

Dejar de usar su uniforme completo, correcto y limpio. 3
5

No traer sus libros y/o materiales de trabajo.

Arrojar basura al patio, pasillos y salones. 15

Llegar tarde a clases bien sea a la hora de entrada por la

mafana o durante los cambios de clase. 5

Falta al Cédigo Vestimenta
Asistir usando gafas, gorras, pantallas no autorizadas y 15

tatuajes visibles.
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Faltas Numero de
Deméritos

Asistir fuera del codigo de vestimenta establecido en
casual day, dia de camisa, clase graduanda, torneos o

L . . 15
cualquier dia con vestimenta civil.

Bullying o Cyberbullying (Acoso)

Llevar a cabo una conducta repetida o sistematica por un
estudiante o grupo de estudiantes que cause 100
incomodidad, agresion o provoque una presion indebida
hacia otro estudiante.

Comenzar rumores de una persona y enviarlos a traves 100
del Internet, las redes sociales o los teléfonos celulares.

Tomar fotografias sin autorizacion a maestros,

estudiantes o personal de la Academia. 100

Enviar fotos embarazosas, videos o falsos perfiles en

, 100
linea.

f. Al finalizar cada trimestre se informara a los padres la nota de conducta de
sus hijos junto con las notas de las clases en el informe correspondiente.
Los maestros citaran a entrevista a los padres cuyos hijos hayan obtenido
una nota de 80 6 menos. Los padres citados se comprometeran a trabajar
con sus hijos para que estos mejoren su nota de conducta. Se realizara
un contrato de compromiso con los padres de que trabajaran la conducta.

g. Un estudiante que obtenga un promedio de menos de 70 en la nota de
conducta en el primer semestre, no podra continuar matriculado en la
Academia. En algunos casos, esta denegacidon puede ser terminante; en
otros, cuando haya circunstancias que lo ameriten, se le podra autorizar a
permanecer en la Academia estudiando bajo ciertas condiciones.

h. Los estudiantes que obtengan al final del afo una nota de 69 o menos, no
son elegibles para rematricularse en la Academia el proximo afio escolar.
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Tampoco se les expedira carta de buena conducta para presentarla en
otra escuela por razones obvias.

6.2 Procedimiento a seguir cuando se otorgan demeritos:

a. Otorgar los deméritos al estudiante y ver que éste firme la hoja (indicar
que no la quiso firmar, si este es el caso). El hecho de que el estudiante
no quiera firmar el demérito, no invalida el mismo. En ese caso, el Director
Docente o Decano de Disciplina firmara como testigo.

1) Se envia copia al padre con acuse de recibo para ser firmada.

2) Al dia siguiente, el estudiante devolvera la hoja de demérito firmada
por el al Decano de Disciplina.

3) El Decano de Disciplina adjudica el demérito en el sistema de
Gardes Garden.

4) Del estudiante no devolver, la hoja de demerito firmada, se
procedera a llamar al padre o encargado para que pase a la
academia a firmar la misma en un tiempo determinado razonable.
Del padre no asistir se procede a suspension del estudiante.

5) ElI Decano de Disciplina consultara al Comité de Disciplina si el
estudiante lleva acumulados 75 deméritos y se procede a citar al
padre para entrevista en cualquier momento. No se esperara que
termine el semestre para tomar esta medida.

6) Consultara al Comité de Disciplina para suspender al estudiante
inmediatamente si la falta cometida es grave (100 deméritos). No se
aceptara el estudiante en clase hasta que el padre venga a
entrevista.

6.3 Otras medidas disciplinarias

a. El estudiante tendra siempre el derecho a expresarse y a exponer su punto
de vista en las entrevistas y reuniones donde se discuta la falta que se le
imputa.
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b. Cuando un estudiante presenta un patron de violar las normas cometiendo
faltas menos graves consecutivamente, se le ofrecera uno o varios de los
siguientes servicios:

1) Entrevista con el (la) Trabajador(a) Social.

2)Reunién con todos sus maestros a la vez para escucharlo y
aconsejarlo.

3)Entrevista con el (la) Orientador(a).
4)Entrevista con el Decano de Disciplina o Director Docente.

c. Una vez ofrecido uno o mas de estos servicios, se procedera a suspender
de clases al estudiante si su conducta no se mejora. Se seguira el
procedimiento a continuacion:

1)Soélo suspenderan los Directores Docentes y/o el Decano de
Disciplina. Una vez discutido con el Comité de Disciplina.

2)Enviar carta de suspension al padre con el mismo estudiante.

3)Llamar por teléfono al padre para que le exija a su hijo(a) la carta de
suspension cuando éste llegue al hogar.

4)Informar a los maestros sobre la suspension.

5)Suspension de uno (1) a tres (3) dias segun recomendacion del
Comité de Disciplina.

El estudiante siempre obtendra F en todo examen o trabajo evaluado que
se administre en esos dias en que ha sido suspendido. No podra participar
en ninguna actividad relacionada con la Academia, sea ésta en o fuera de
los predios.

d. Cuando un estudiante comete una falta mas o menos grave que conlleve
50 6 100 deméritos, se investiga ampliamente y:

1)Se cita al padre para el siguiente dia.

2) Luego de explicarle la situacion, se procede a aplicar una de las

siguientes sanciones segun sea la gravedad de la falta y las
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circunstancias en que se cometié. También se tomara en cuenta el
pasado historial de conducta del estudiante durante el afio en curso
y en afnos anteriores:

|.  Suspension por un periodo de no mas de 3 dias.

[I.  Suspension por un periodo de no mas de 3 dias y condicionar
su matricula (conlleva expulsion si el estudiante comete otra
falta grave o dos menos graves durante el término de vigencia
de la matricula condicionada).

[ll.  Expulsion sumaria inmediata de la Academia. Los estudiantes
que se expulsan no tienen derecho a recibir carta de buena
conducta. Nunca mas podra rematricularse en la Academia.

5. Elrecurso designado llevara un récord completo con la evidencia de todas
las gestiones que se llevan a cabo para atender los casos de disciplina de
los estudiantes.

6. El recurso designado y el maestro de saldén hogar archivaran las hojas de
deméritos de los estudiantes y computaran la nota en el momento que
procede. Notificaran al director docente sobre cualquier accion que se
tome para atender estos casos.

7. Los puntos se adjudican al iniciarse cada trimestre escolar y se renuevan
al iniciarse cada trimestre.

8. Las matriculas condicionadas tienen vigencia de dos afos consecutivos.

Articulo 7- Protocolo Institucional ante Situaciones Acoso Escolar o Bullying
(El bullying se define como falta de respeto, agresion de manera verbal o fisica.)

En B.M.A. no acepta ni tolera entre sus estudiantes la practica del bullying
en ninguna de sus manifestaciones, tales como acoso fisico, social, verbal y
cibernético, sea en las facilidades fisicas de la Academia, sus alrededores
durante el horario escolar y actividades auspiciadas por la Academia,
incluyendo el Campamento y Escuela de Verano.

Entendemos como bullying una conducta repetida o sistematica llevada a
cabo por un estudiante o grupo de estudiantes que cause incomodidad,
agresiobn o provoque una presion indebida hacia otro estudiante.
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7.1

Comunmente involucra una serie de incidentes no deseados, a veces sutiles,
otras directas. Puede incluir, pero no se circunscribe a bromas, comentarios,
epitetos, insinuaciones sobre el cuerpo de una persona, forma de vestir,
género, orientacion sexual, trasfondo étnico o racial, lugar de nacimiento,
ciudadania, edad, tamafo fisico o peso, religion, estatus familiar, habilidades
O caracteristicas excepcionales.

Todo estudiante tiene derecho a sentirse libre de acoso o bullying, recibira
ayuda y apoyo cuando es acosado y el acosador recibira ayuda y traer
evidencia de la misma, segun lo amerite y se determine.

Toda persona participe de nuestra Academia se abstendra de acosar a otros,
desalentara activamente el acoso o bullying cuando el mismo ocurra vy
apoyara a las victimas.

El estudiante que sea sorprendido, o se confirme que practica una conducta
de acoso o bullying hacia algun companero, sera atendido con la seriedad y
severidad apropiada. Esto puede incluir, pero no se circunscribira a
consejeria, penalizado segun la gravedad de la falta, entrevistas con los
padres y se aplicaran las medidas disciplinarias que puede incluir desde la
suspension hasta la expulsion sumaria de la Academia.

Introduccion

En la actualidad, en los centros educativos, como reflejo de lo que ocurre en
el resto de la sociedad, se esta viviendo una situacién de cierto auge de la
violencia en sus distintas vertientes. Son muchas las manifestaciones de la
misma en nuestro entorno, hoy dia nadie es ajeno a la existencia de casos
de violencia domeéstica, acoso en el trabajo y otros, ademas del bullying o
acoso escolar.

La existencia de los conflictos, su entendimiento, aprender a afrontarlos y
resolverlos exige de todos, y particularmente de la escuela donde haya una
integracion dia a dia de la cultura de la convivencia y la paz.

El fendomeno del bullying o acoso escolar se define como la violencia
mantenida, fisica o0 mental, guiada por un individuo en edad escolar o por un
grupo, dirigida contra otro individuo también en edad escolar que no es capaz
de defenderse a si mismo en esta situacion, y que se desarrolla en el ambito
escolar.
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7.2

Se trata, por lo tanto, de una situaciéon continuada en el tiempo y de gran
intensidad, en la que una de las partes se siente poderosa y asume el papel
de agresor, en tanto que la otra, mas vulnerable, asume el papel de victima.
La violencia verbal (insultos, amenazas, intimidacion, descalificaciones) es la
mas frecuente de las conductas que declaran los escolares, seguida del
aislamiento social. Los patios, los pasillos, los bainos, las entradas y salidas
de la Academia son lugares comunes Yy frecuentes de expresion de este tipo
de violencia, pero tampoco es extrano que a lo largo del tiempo (en ocasiones
meses y afos) el espacio fisico se extienda, a medida que se consolida el
proceso de victimizacion. Tras la violencia verbal y la exclusion social, los
comportamientos mas prevalecientes son las agresiones fisicas directas y el
presionar u obligar a otros a la comision de agresiones (golpear, chantajear),
y por ultimo, estarian las amenazas con armas y el acoso sexual. De una
manera u otra, mas de una modalidad de maltrato estaria presente en casi
todos los casos, y en todos ellos aparece el maltrato psicologico de forma
latente con diferente grado. No debe confundirse una situacion de acoso con
peleas esporadicas o con situaciones en que las dos partes se encuentran en
igualdad de condicion.

|dentificacion del acoso

Para poder identificar una situacién de acoso es necesario conocer tanto sus
formas, como sus consecuencias. En cuanto a las formas de acoso, estan
presentes manifestaciones de maltrato tanto verbal (insultos, amenazas,
desprestigio, motes...) como fisico, bien contra la persona de la victima o con
sus objetos personales. También hay que tener en cuenta posibles
situaciones de intimidacion, tales como amenazas, chantajes, robos y otros,
por ultimo, situaciones de aislamiento.

En cuanto a la victima, son multiples los sintomas que puede sufrir, pero
fundamentalmente se concretan en una pérdida de confianza y autoestima,
fobia a regresar a la escuela, ansiedad y depresion e incluso problemas
fisicos como consecuencia de la somatizacion. Para la identificacion de estos
sintomas resulta fundamental la colaboracion de las familias.

La dinamica del bullying se ve favorecida por una serie de factores entre los
que destacan la llamativa pasividad de los companeros. Parece como si el
resto del grupo, cuando se establece una relacion de intimidacion hacia otro
companero, optara por reforzar estas conductas o, a lo sumo, inhibirse del
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7.3

tema. Esta pasividad de los testigos tiene contenidos defensivos:
generalmente tiene la intencion de evitar convertirse ellos mismos en blancos
posibles de los ataques (“mientras se lo hacen a otro, no me |lo hacen a mi”).
De manera que, de simples observadores, pasan a ser complices de la
situacion y asi, las situaciones de abuso encuentran apoyo en el grupo; es
mas, es el propio grupo el que, al aislar y no ayudar al sujeto victima, en
alguna medida, las genera y mantiene. Los companeros son testigos de esta
situacion en, al menos el 15 - 20% de los casos, segun las estadisticas. Por
lo tanto, no se trata de una conducta desconocida, sino que es oculta, y en
general pasa inadvertida para el adulto.

Una vez detectados los indicios de la existencia de una situacion de acoso
escolar en la institucion, es necesario conocer cuales son las medidas que
deben ser adoptadas, ya que una intervencion puede evitar un agravamiento
de la situacion. Para ello, es conveniente tener establecido un claro conjunto
de medidas destinadas a frenar y corregir la situacion de acoso, tal y como
se especifica a continuacion.

Protocolo de actuacion

Una vez que la Academia tiene conocimiento de una posible situacion de
acoso, sea a través del propio alumno, por referido o a través de una
observacion directa, es preciso adoptar una serie de medidas que podemos
agrupar en tres fases: recoleccion de informacion, analisis y adopcion de
medidas, y seguimiento periodico.

a. 1ra fase: Recoleccion de informacion

Se trata de una fase en la que el principal objetivo es obtener los datos
necesarios para dilucidar si los hechos denunciados constituyen o no una
situacion de acoso escolar.

1) Nombrar a la persona responsable de la investigacion. Este
responsable sera la persona encargada de comunicarse con todos
los implicados, recolectara la informacion necesaria y la
comunicacion con el propdésito de tomar las medidas necesarias.
Ademas, es recomendable que sea el confidente del alumno
acosado. Puede tratarse del Consejero, el Decano de
Estudiantes/Disciplina o de la persona en que el Director Docente
delegue, o un profesor que goce de la confianza del alumno/a. Su
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nombramiento sera informado al equipo docente pertinente, de
forma que se dialogue cualquier incidencia que pudiera acaecer con
respecto a la situacién denunciada.

2) Citar al alumno acosado en una entrevista individual. Es
importante que esta primera ronda de contacto se genere en un
clima de apertura, por lo que, si es necesario, debera repetirse hasta
que el alumno se encuentre en la confianza de exponer el alcance
del problema.

3) Citar al o la alumno/a acosador/a a una entrevista individual. Se
le informara la/s razén/es de su comparecencia y las posibles
consecuencias disciplinarias a las cuales esta/n expuesto/s. Se
solicitara que no tenga acercamiento alguno al acosado.

4) Citar a los demas alumnos implicados a una entrevista
individual. Se les informara la/s razén/es de su comparecencia y las
posibles consecuencias disciplinarias a las cuales estan expuestos.
Se solicitara que no tengan acercamiento alguno al acosado si estos
implicados no fueron meros observadores.

5) Citar, en entrevista individual, a la familia del acosador y
acosado. En esta entrevista se solicitara informacién sobre la
conducta del alumno, en y dentro de la escuela y hogar y se
informara de las medidas precautorias que deben llevar a cabo las
partes involucradas. La familia del acosado debe abstenerse de
tener acercamiento al acosador o su familia.

6) Solicitar datos al equipo docente pertinente. El objetivo de esta
solicitud es que el profesorado pueda manifestar si es conocedor de
alguna circunstancia, especialmente aquellos que se encuentran en
contacto mas directo con el alumno. Igualmente resulta conveniente
solicitar colaboracion al adoptar medidas consensuadas.

7) Solicitar el apoyo del Consejero o Consejera.
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Nota: Para la toma de datos en esta fase es recomendado utilizar la
“Hoja de recoleccion de informacion” que se adjunta como Anejo |,
en la que se recogen los indicadores a tener en cuenta para detectar
una situacion de acoso escolar.

b. 2da fase: Analisis y adopcién de medidas

Una vez recabada toda la informacion sobre los hechos acontecidos, la
persona designada en la 1ra fase solicitara del Director Docente una
reunion, en la que valorara si los mismos realmente son constitutivos de
acoso y, en su caso, se acordaran las medidas a adoptar, siempre de
acuerdo con las normas recogidas en Reglamento del Estudiante.

Entre las medidas que se adopten, debera distinguirse entre aquellas que
son de proteccion a la victima, las medidas correctoras de los agresores y
la comunicacion sobre la situacion a los familiares y, de ser necesario, a
las agencias gubernamentales correspondientes, ademas de Ilos
departamentos correspondientes de la Academia.

1) Medidas de proteccion a la victima. Las posibilidades de
proteccion son multiples y variaran en funcion de las necesidades
peculiares del alumno en concreto, ademas de las limitaciones que
pudiera enfrentar la Academia. Se sugieren las siguientes:

i. Cambio de grupo.

ii. Vigilancia del acosador y acosado.

ii. Apoyo individualizado del acosado con el/la Consejero/a,
proveyendole recomendaciones de autoproteccion y otras.

iv. Asignar una “persona de confianza” dentro de la institucion.
v. Solicitud de colaboracion de la familia de la victima y del

agresor, manteniéndoles en todo momento informados de la
situacion.
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Vi.

2)

Recomendar la asistencia del agredido a un profesional de la
conducta externo a la Academia con el fin de reforzar la labor
efectuada por la institucion

Medidas correctoras de los agresores.

Tramitacion del expediente disciplinario y académico (de ser
necesario) para la imposicion de las sanciones
correspondientes.

Llevar a cabo una labor de concienciacion de lo ocurrido y sus
consecuencias.

Peticion de disculpas a la victima.
Recomendar la asistencia del agresor a un profesional de la

conducta externo a la Academia con el fin de reforzar la labor
efectuada por la institucion.

3) Otras medidas.

Documentar todas las medidas adoptadas, de forma que, en
caso de iniciarse un procedimiento legal, pueda evidenciarse
que se actuo con la diligencia debida. Para ello es preciso
levantar un acta de las reuniones efectuadas y recoger la
firma de los alumnos en las sesiones realizadas, ya que
éstos resultan los medios idoneos para probar la actuacion
diligente como buen padre de familia, prudente y razonable.

Informar a las autoridades escolares de alguna situacion
detectada que pudiera ser causada por el entorno de las
facilidades fisicas o la organizacion escolar.

Nota: Tal y como se presenta en el segundo parrafo de la 2da fase,
el referido a las agencias gubernamentales correspondientes, sera
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necesario documentar por escrito todas y cada una de las medidas
y de los acuerdos adoptados.

c. 3ra fase: Seguimiento

Una vez adoptadas todas las medidas previstas en la fase anterior, es
importar continuar llevando a cabo, a través del Departamento de
Consejeria o del Decano de Estudiantes/Disciplina, un seguimiento de la
situacion, de forma que la misma no vuelva a producirse, esperando
erradicar cualquier conducta agresiva.

Articulo 8- Politica Zona Libre de Drogas

8.1

8.2

POLITICA INSTITUCIONAL

La B.M.A. esta comprometida a educar a todos nuestros estudiantes, asi
como a los padres de estos, del peligro que conlleva el uso ilegal de
sustancias controladas. Como bien conocemos, el asunto de las drogas es
un problema que nos impacta a todos de una u otra manera, por lo que es
nuestro deber como institucién afrontar el mismo con todas las herramientas
gue tengamos a nuestra disposicion.

Por tal razén, es la intencion de la BMA adoptar e implantar un programa
para proteger a nuestros estudiantes de este mal que agobia nuestra
sociedad y de tomar las correspondientes medidas necesarias de manera
rapida, decisiva y sobre todo confidencial que desaliente el uso de estas
sustancias ilegales entre nuestros estudiantes.

Mediante el presente manual ustedes los padres, asi como los estudiantes,
seran orientados del procedimiento, metodologia a ser utilizada, sanciones y
la politica de confidencialidad que el mismo conlleva a los fines de que se
sientan confiados y seguros al confiarnos el estudio y sabiduria de sus hijos
en nuestras manos. Exhortamos a que nos ayude a convertir a la BMA en
una zona libre de drogas.

AVISO A PARTICIPANTES

Las pruebas de dopaje seran realizadas mediante prueba de orina. Las
mismas se llevaran a cabo dos veces en el ano, entiéndase, una vez por
semestre. Dichas pruebas seran practicadas a los estudiantes de noveno
grado a duodécimo grado. El costo de las mismas se le informara al
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8.3

estudiante y a sus respectivos padres al momento del pago de la matricula,
ya que se realizara un solo pago por ambas pruebas.

Queremos ser enfaticos en expresar que la matricula del estudiante esta
supeditada al pago de la prueba de dopaje. Padre o tutor que se niegue a
pagar dicha prueba, el estudiante no puede ser admitido en nuestra
Institucion. Por tal razén, al momento del periodo de matricula, la BMA le
proveera al estudiante y a sus respectivos padres o tutor legal el documento
titulado “Formulario de Consentimiento para la Prueba de Dopaje
Compulsoria a Estudiantes de Noveno al Duodécimo Grado” para ser firmado
por el estudiante y padre con patria potestad o tutor legal. Es importante
recalcar que al firmar dicho documento el estudiante y el padre del estudiante
o tutor legal aceptan que han leido, entendido y acuerdan regirse bajo los
términos y condiciones del Programa y su procedimiento.

PROCEDIMIENTO DE LA PRUEBA

El Programa requerira a los estudiantes de noveno a duodécimo grado de la
BMA someterse a una prueba de dopaje compulsoria por cada semestre. De
igual forma, se estaran realizando pruebas aleatorias a través del aino escolar.
Las pruebas aleatorias seran cubiertas por la escuela, mientras que las
pruebas compulsorias seran sufragadas por el padre o tutor legal.

a. El procedimiento sera como sique:

1) El estudiante y uno de los padres con patria potestad o tutor legal
consentiran y aceptaran, por escrito, el Programa, mediante la firma
del documento titulado: “Formulario de Consentimiento para la
Prueba de Dopaje Compulsoria a Estudiantes de Noveno al
Duodécimo Grado”,

2) Antes de la realizar la prueba de dopaje, cada estudiante debera
completar todos los formularios requeridos por la compania que
realizara las pruebas, la cual sera seleccionada por la Institucion.

3) Las pruebas de dopaje seran administradas en la Institucién y en el
lugar que designe ésta ultima que sea apropiado para mantener la
confidencialidad y un procedimiento ordenado. Ahora bien, si se
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descubre que el resultado de la prueba fue adulterado, se le
requerira al estudiante la realizacion de la prueba nuevamente vy el
padre sera responsable del pago de la misma.

4) Una vez realizada la prueba, la recoleccion de los especimenes de
orina y el analisis cientifico sera realizado por un laboratorio
dedicado a estos menesteres (en adelante “El Laboratorio”), el cual
sera escogido por la Institucion.

5) En el evento que la prueba realizada arroje positivo, el Coordinador
de Drogas (en adelante “El Coordinador”) y el Consejero Escolar se
reuniran con el estudiante y el padre del estudiante o tutor legal para
divulgar y discutir los resultados de la prueba. En esta reunién, El
Coordinador y el Consejero Escolar aconsejaran al estudiante y al
padre del estudiante o tutor legal de los procedimientos a llevarse a
cabo bajo El Programa cuando el resultado de la prueba de dopaje
indique positivo.

©6) El estudiante que arroje positivo o el padre de dicho estudiante o
tutor legal puede impugnar el resultado positivo de la prueba de
dopaje informando dicha impugnacion por escrito al Coordinador
dentro de las setenta y dos (72) horas del recibo, por escrito, del
resultado positivo. El estudiante y el padre de dicho estudiante o
tutor legal tienen derecho de presentar cualquier evidencia que
entiendan pertinente para defenderse de los cargos de violacion al
Programa antes de cualquier implementacion de sanciones. El
director escolar puede requerir documentacion escrita (ej.
Certificacidon médica) o cualquier evidencia que el estudiante quiera
presentar que demuestre que sus resultados pudieron haber sido
afectados. Tendra siete (7) dias para entregar cualquier documento
solicitado. De haber sido requeridos dichos documentos y el
estudiante no haber entregado los mismos, resultara en que el
estudiante se somete a las sanciones provistas en la presente
Politica para los resultados positivos. De requerirlo, el padre de
dicho estudiante o tutor legal, el estudiante realizara la siguiente
prueba utilizando una prueba de orina que el Laboratorio dejara
guardada para cada estudiante como parte del procedimiento del
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Programa y bajo el costo de dicho estudiante: un Oficial Médico
Examinador (Medical Officer Examiner por sus siglas en inglés, en
adelante “MOE”), recomendado por el Laboratorio, analizara la
identidad de la sustancia controlada por la cual el estudiante arrojo
positivo en la prueba, junto a la evidencia provista por el estudiante
que pudo haber afectado el resultado de dicha prueba. Luego, de
ser necesario, a la discrecion de la Institucidon y con un costo
adicional a ser sufragado por el padre o tutor legal del estudiante, se
puede solicitar la prueba de Gas Chromatography, la cual es
utilizada para el analisis de droga, la cual se realizara con la muestra
de orina que esta almacenada en el Laboratorio.

b. El Laboratorio se encargara de lo siquiente:

1) El Laboratorio debera realizar las pruebas utilizando los estandares
normales de la industria y las técnicas requeridas para este tipo de
procedimiento.

2) El procedimiento de recoleccion de especimenes de orina sera
desarrollado, mantenido y administrado por El Laboratorio en un
esfuerzo de minimizar cualquier intrusion o situacion vergonzosa
para cada estudiante, garantizar la identificacion correcta de cada
espécimen, minimizar cualquier adulteracion de un espécimen de
orina y sobre todo, mantener la confidencialidad de los resultados de
la prueba.

3) Una muestra del espécimen de orina de cada estudiante sera
guardada en el Laboratorio por un minimo de tres (3) semanas.

4) Todos los resultados de las pruebas seran remitidos por escrito y
enviados por el Laboratorio al Coordinador de Drogas (en adelante
“El Coordinador”), quien a su vez le notificara a la persona designada
por la Institucion y al Consejero Escolar. Todos los resultados son
confidenciales y seran mantenidos bajo estricta seguridad por El
Coordinador.
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9) Los resultados remitidos al Coordinador deberan indicar si los
mismos son positivos o negativos.

c. La Institucion se encargara de lo siguiente:

1) La Institucion se encargara de ofrecer el adiestramiento adecuado
que sea necesario a los miembros de la facultad que estén
involucrados en La Politica.

2) La determinacién final de la elegibilidad del estudiante sera realizada
a nivel institucional por el Coordinador.

3) La Institucidn tendra la prerrogativa de escoger qué tipo de droga
sera probada.

4) En cuanto a las pruebas aleatorias, la Institucion determinara cuales
estudiantes participaran de las mismas de acuerdo a la seleccién de
nombres al azar que se realice durante el ano escolar.

5) De asi entenderlo necesario, la Institucion realizara y recopilara
informacién para un sondeo. Dicha informacion sera anonima. Los
resultados del sondeo seran utilizados con el Unico propésito de
determinar la efectividad de La Politica y la acogida que ha tenido
la misma entre el estudiantado, los padres y maestros, asi como la
actitud que estos reflejan en torno al uso de drogas.

d. Informacion adicional en torno al procedimiento:

1) Cualquier negativa de algun estudiante a realizarse la prueba de
dopaje sera tratada como un resultado positivo y como tal, en una
violacion a la Politica, por lo que se aplicaran las sanciones
apropiadas. Los padres del estudiante o tutor legal seran notificados
por el Coordinador de la negativa del estudiante a realizarse la
prueba de dopaje y de la sancién apropiada.

2) Las violaciones seran igualmente aplicadas a las actividades
extracurriculares en las cuales esté participando el estudiante.
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3) Cualquier violacion del estudiante sera reportada a los padres de
dicho estudiante o tutor legal, pero no se realizara accion
disciplinaria alguna a menos que la misma haya sido estipulada en
la presente Politica.

4) Un ano luego de la graduacion del estudiante seran decomisados
todos los records relacionados a este procedimiento y en ningun
momento, bajo ninguna circunstancia los mismos deberan formar
parte del expediente académico del estudiante o entregarse
voluntariamente a ninguna agencia policiaca o utilizados para
cualquier otro propdésito que no sea los indicados en la presente
Politica. Ahora, para los estudiantes que se transfieren a otra
Institucion o no cumplen con los requisitos de graduacion, los
records seran destruidos un aino después que el estudiante cumpla
los 18 anos.

8.4 SANCIONES

a. Primera Violacion: (Arrojo positivo por primera vez)

1) Pruebas de Dopaje Mensuales. El estudiante se debera someter a
pruebas de dopaje mensuales por el periodo de un afio calendario,
las cuales seran sufragadas por el padre o tutor legal del estudiante.
Estas pruebas podran requerir un analisis mas profundo para
detectar otro tipo de drogas y/o sustancias para remover las mismas
del cuerpo o sustancias utilizadas para evitar el arrojar resultados
positivos. El Laboratorio sera el mismo que utiliza la Institucion para
realizar sus pruebas de dopaje. Si el estudiante falla en el
cumplimiento de estas pruebas mensuales sera expuesto a
sanciones, las cuales pudiesen incluir expulsion. Un resultado
positivo en estas pruebas mensuales sera tratado como una
segunda violacién.

2) El estudiante sera suspendido de actividades extracurriculares y
cualquier otro privilegio del cual se beneficie por el periodo de cuatro
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(4) semanas consecutivas. De dicha suspension no haber terminado
cuando el semestre haya acabado, la misma continuara en el
semestre proximo. El estudiante no puede participar de otras
actividades extracurriculares hasta haber cumplido con el periodo de
suspension. Un resultado positivo sera tratado como una segunda
violacion.

3) Asesoramiento de Dependencia de Quimicos. El estudiante debera
realizar una evaluaciéon para determinar su dependencia a quimicos
y debera proveer evidencia de que dicha evaluaciéon fue realizada
por un profesional cualificado para determinar la dependencia de
quimicos, ello sufragado por los padres o tutores legales del propio
estudiante. El profesional escogido sera seleccionado de una lista
aprobada por el Coordinador.

b. Segunda Violacion:

1) El estudiante sera suspendido por un periodo de tres (3) dias. Que
comenzara de forma inmediata, o de ser impugnado no mas de siete
(7) dias a la impugnacion.

2) El estudiante sera referido al Comité de Disciplina de la Institucion
(en adelante “Comité”) donde se le aplicara el estatus automatico de
probatoria. EI Comité de Disciplina le notificara al estudiante y a sus
padres de: (1) el estatus probatorio y; (2) se le apercibira de una
posible expulsion de la escuela si arroja un resultado positivo por
tercera vez.

3) Pruebas de Dopaje Mensuales. El estudiante se debera someter a
pruebas de dopaje mensuales por el periodo de un afo calendario,
las cuales seran sufragadas por el padre o tutor legal del estudiante.
Estas pruebas podran requerir un analisis mas profundo para
detectar otro tipo de drogas y/o sustancias para remover las mismas
del cuerpo o sustancias utilizadas para evitar el arrojar resultados
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positivos. El Laboratorio sera escogido por la Institucion para realizar
sus pruebas de dopaje. Si el estudiante falla en el cumplimiento de
estas pruebas mensuales sera expuesto a sanciones, las cuales
pudiesen incluir expulsion. Un resultado positivo en estas pruebas
mensuales sera tratado como una tercera violacion.

4) De recibir ayuda econdémica o beca, la misma sera suspendida en su
totalidad.

5) El estudiante sera suspendido de actividades extracurriculares y
cualquier otro privilegio del cual se beneficie por el periodo de doce
(12) semanas consecutivas. De dicha suspension no haber
terminado cuando el semestre haya acabado, la misma continuara
en el semestre proximo. El estudiante no puede participar de otras
actividades extracurriculares hasta haber cumplido con el periodo de
suspension. Un resultado positivo sera tratado como una tercera
violacion.

6) Asesoramiento de Dependencia de Quimicos. Luego de una
segunda violacion, el estudiante debera completar Ilas
recomendaciones que resultaron de la evaluacion realizada por el
profesional cualificado para determinar la dependencia de quimicos,
lo cual sera evidenciado mediante escrito redactado a esos efectos
por dicho profesional y dirigido al Comité.

c. Tercera Violacion:

1) El Coordinador referira el estudiante al Comité con una suspension
automatica indefinida de la Institucion. EI Comité evaluara cada
situacion, caso a caso. El Comité evaluara el promedio general del
estudiante, recomendaciones de maestros, actitudes del estudiante
hacia la escuela, el record de disciplina del estudiante y cualquier
otro parametro relevante antes de emitir su decision final. De no ser
expulsado.

2) Pruebas de Dopaje Mensuales. El estudiante se debera someter a
pruebas de dopaje mensuales por el periodo de un afio calendario,
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las cuales seran sufragadas por el estudiante. Estas pruebas podran
requerir un analisis mas profundo para detectar otro tipo de drogas
y/o sustancias para remover las mismas del cuerpo o sustancias
utilizadas para evitar el arrojar resultados positivos. El Laboratorio
sera el mismo que utiliza la Institucion para realizar sus pruebas de
dopaje. Si el estudiante falla en el cumplimiento de estas pruebas
mensuales sera expuesto a sanciones, las cuales pudiesen incluir
expulsion. Un resultado positivo en estas pruebas mensuales sera
motivo para expulsion.

3) El estudiante sera suspendido de actividades extracurriculares vy
cualquier otro privilegio del cual se beneficie por el periodo de un (1)
ano, comenzando desde la fecha que dio positivo. De dicha
suspension no haber terminado cuando el semestre haya acabado,
la misma continuara en el semestre proximo. El estudiante no puede
participar de otras actividades extracurriculares hasta haber
cumplido con el periodo de suspension. Un resultado positivo sera
tratado como una tercera violacion.

4) Asesoramiento de Dependencia de Quimicos. Luego de una
segunda violacion, el estudiante debera completar Ilas
recomendaciones que resultaron de la evaluacion realizada por el
profesional cualificado para determinar la dependencia de quimicos,
lo cual sera evidenciado mediante escrito redactado a esos efectos
por dicho profesional y dirigido al Comité.

8.5 CONFIDENCIALIDAD

La Politica promulgada por el Programa propicia y requiere que cada
estudiante sea tratado con igualdad de respeto y consideracion. Es por ello,
que se tomaran las medidas que sean necesarias para que el procedimiento
llevado a cabo bajo el Programa sea tramitado bajo la mas estricta
confidencialidad.

A esos efectos, la Institucion se encargara de nombrar a las personas

responsables de que este procedimiento transcurra de la manera mas
confidencial posible.
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8.6

MEDIDAS ADICIONALES DE PREVENCION

La Institucion estara llevando las siguientes medidas de prevencion.

a. Revision de casilleros.

b. Uso de perros adiestrados para detectar o encontrar sustancias ilicitas.
c. Cualquier otra medida que desaliente el uso, posesion, o venta de
drogas en los predios de la Institucién.

Dichas medidas de prevencion se realizaran sin aviso previo y al azar.

Articulo 9 - Otras Normas

9.1

Transportacion

a. Hay guaguas escolares independientes que ofrecen servicios de

transportacion a los estudiantes de la Academia. Los padres o encargados
deberan hacer los arreglos pertinentes si desean hacer uso de los mismos.
La Academia no sera responsable de inconvenientes, tardanzas o
accidentes de cualquier naturaleza que ocurran en los viajes de estas
guaguas.

Tampoco tiene injerencia en las tarifas que cobren las personas que
ofrecen este servicio.

. Bajo ninguna circunstancia se permite que personas ajenas a los padres

saquen a los estudiantes de la Academia para darles transportacion. En
aquellos casos que los padres o encargados autoricen a otra persona a
recoger sus hijos, deberan presentar en la oficina una autorizacion escrita
que incluya:

1) nombre y apellidos del estudiante

2)salén hogar

3) nombre de la persona autorizada para recoger el estudiante en esa

ocasion particular
4) nombre y firma del empleado

5)fecha en que se expide la autorizacion
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9.2

9.3

©) teléfono para constatar rapidamente la autorizacion

d. Se recomienda enfaticamente que los maestros y otro personal de la
Academia, eviten dar transportacién gratuita en su vehiculo. Silo hace
es bajo su propia cuenta y riesgo. La Academia no se hace responsable
y el seguro escolar no lo cubre aunque el maestro le esté ofreciendo
servicios de tutoria o de otro tipo.

Transito en el area de estacionamiento

a.

Los padres observaran rigurosamente las leyes de transito en el area de
estacionamiento y velaran con cariio por la seguridad de los estudiantes
gue van y vienen en ese predio.

Estacionaran sus vehiculos en el area que se les ha asignado.

Dejaran los estudiantes por la mafana y no deberan quedarse a menos
que tengan un asunto oficial que tratar con algun funcionario.

. Terminada la formacién, se cierran los portones, excepto uno pequefio que

sOlo dara acceso a los peatones.

La Academia no se hace responsable de cualquier dafio que pueda sufrir
un vehiculo de un padre o particular en el estacionamiento. Tampoco de
hurto de propiedad en ese predio.

Seguro escolar y servicios de enfermeria

a.

b.

El seguro escolar sélo cubre los estudiantes.

Los servicios de enfermeria que ofrece la Academia se limitaran a
practicas de primera ayuda y previa autorizacion de los padres,
administracién de medicamentos recetados por un médico.

Si la lesidn o condicion que sufre el estudiante reviste gravedad en opinion
de la enfermera escolar, la Administracion tendra derecho a llamar una
ambulancia y conducir al estudiante al hospital mas cercano. No se
esperara por la autorizacion del padre o encargado, ya que tal vez, hacerlo
pondria en riesgo la vida del estudiante.
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9.4

d.

e.

El padre o encargado sufragara los gastos de servicios médicos que el
seguro escolar no cubra.

Si el padre posee un plan médico recomendamos presentarlo en los
servicios médicos que se le ofrezcan al estudiante.

Programa de Estudios Supervisados y Cuido

a.

El Programa de Estudios Supervisados (P.E.S.) y el Cuido son servicios
opcionales que el padre, encargado o tutor utiliza al matricular para estos
fines a su(s) hijo(s).

Se entendera matriculado al estudiante una vez el padre llene los
formularios para cada servicio y realice el pago correspondiente.

El padre se compromete a realizar mensualmente los pagos
correspondientes a este servicio opcional.

. EI' P.E.S. y el Cuido se ofrecen en un horario de 3:00 - 5:30 p.m. de lunes

a viernes.
El P.E.S. es un servicio ofrecido a través de un maestro encargado para
supervisar que el estudiante realice las asignaciones del dia. El estudiante

sera responsable de proveer sus asignaciones al maestro encargado.

El P.E.S. no es una tutoria.

. El padre se compromete a recoger a su(s) hijo(s) en o antes de concluir el

horario para estos servicios.

. Para dar de baja un estudiante del P.E.S. o el Cuido el padre o encargado

debera pasar por la oficina de admisiones a completar el procedimiento.

El padre o encargado acepta que aunque el estudiante asista menos dias
al mes realizara el pago completo del mismo.

56



J-

La Academia ofrece el servicio de cuido diario a aquellos padres cuyos
hijos se mantienen en los predios de la institucion, luego de concluido el
P.E.S. o Cuido.

1) La Academia le facturara, a cada cuenta del padre o encargado, la
cantidad de $15.00 (quince ddlares) por estudiante por la primera
media hora o $25.00 (veinticinco ddlares) por estudiante por
después de la 1ra media hora.

2) Se reflejara dicha facturacion en el estado de cuenta que el padre o
encargado recibira mensualmente.

3) La Academia no se responsabiliza por aquellos estudiantes que
salgan fuera de los predios de la misma.

9.5 Visitas de los padres a la Academia

a.

El personal docente siempre esta en disposicion de recibir los padres. De
hecho, en muchas ocasiones son los maestros los que envian por ellos.
Sélo se atenderan individualmente por cita previa.

Cuando un padre viene a una gestion debera pasar primero a donde el
Oficial de Seguridad o Secretaria docente quien le orientara y le indicara
el lugar de reunion.

Ningun padre o encargado se comportara con actitud agresiva hacia el
personal de la Academia, incluyendo estudiantes. No esta permitido usar
palabras obscenas, tono de voz alto ni gestos o0 comentarios ofensivos.

. Tampoco esta permitido entrar a los predios usando pantalones cortos, ni

camisillas. Ninguno usara chancletas. Debe mantenerse en la vestimenta
el decoro apropiado en una escuela.

Ningun padre o encargado podra entrar a los predios si se encuentra en
estado aparente de embriaguez.

No se permitiran los padres o encargados en el patio interior desde las
7:30 a.m. ni en ninguna otra dependencia durante el horario escolar. Los

57



estudiantes que lleguen después de esa hora, deben entrar solos a la
Academia.

Solo se permitira a los padres entrar al patio interior si vienen a hacer
alguna gestién oficial como: acudir a una cita, venir a buscar un estudiante,
ir a la Oficina de Admision o a otra con un propdsito especifico. Luego de
realizada su gestidon no se quedaran en los predios.

Los padres cooperadores estaran en los predios autorizados sélo en el
momento y lugar donde realizan su trabajo voluntario.

9.6 Merienda, desayuno y almuerzo

9.7

a. La Academia ofrece, a través de un concesionario, los servicios de un

merendero a un costo modico.

Los servicios del comedor escolar son gratuitos. Los suple la Autoridad
Escolar de Alimentos del Departamento de Educacion de Puerto Rico con
la subvencion del Departamento de Agricultura Federal de los Estados
Unidos. Estas agencias no permiten discriminacidn por raza, color, sexo,
religion, edad, impedimento fisico u origen étnico. Por lo tanto, todo
estudiante matriculado en la Academia tiene derecho almorzar en nuestro
comedor escolar.

. Si el padre o tutor desea, el estudiante puede traer merienda y almuerzo.

No habra crédito.

. EI menu en estos servicios esta confeccionado con suma antelacion, por

lo que si su(s) hijo(a)(s) necesita(n) algun menu o dieta especial debe
comunicarlo, con la debida nota del médico, a la (el) encargada(o) del
comedor escolar.

Reglas del uso de Internet en la Academia

a.

Propésito

Asegurar el ofrecimiento de recursos de tecnologia de informacion a los
estudiantes de la B.M.A., personas que prestan servicio a la Academia,
asi como al personal docente y no docente de la misma.

. Politica Institucional
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El acceso a las redes y al ambiente de tecnologias de informacion es un
privilegio institucional que otorga B.M.A.

La computadora, los servicios asociados, tanto internos como externos, el
acceso a Internet y los documentos y programas que existen en la
institucién son propiedad de B.M.A., a menos que se exprese lo contrario,
y sOlo podran utilizarse para propositos licitos, prudentes y responsables
dentro de las funciones de la B.M.A.. Todos los usuarios tienen la
responsabilidad de usar los recursos de tecnologia de informacion de
manera eficiente, efectiva, ética, de conformidad con las leyes federales y
estatales y con la reglamentacion de la B.M.A.

Toda informacion, dato, obra literaria o de arte, escrito, documento,
programa, accién, privilegio, patente, derecho de autor o cualquier otro
que se cree o modifigue mediante el uso de una de las computadoras de
la B.M.A. sera propiedad de la institucién, aunque los mismos hayan sido
creados mediante el esfuerzo personal del usuario.

La informacion contenida en todos los equipos y medios tecnoldgicos
provistos, tanto internos como externos y los programados existentes
podran utilizarse exclusivamente para los fines de las funciones y licencia
de operacion de la B.M.A.

Es politica de la institucion mantener para su comunidad acceso a fuentes
de informacion local, nacional e internacional y proveer una atmésfera que
estimule el acceso al conocimiento y a compartir informacion, y que los
recursos de informacion sean utilizados por la comunidad escolar,
empleados docentes y administrativos de acuerdo a las politicas vy
reglamentos establecidos por la B.M.A.

c. Disposiciones Generales

1) La B.M.A. clasifica como no ético e inaceptable y causa suficiente
para tomar accion disciplinaria, incluyendo la expulsion, despido o
cualquier otra accion legal, cualquier actividad a través de la cual un
individuo:

i. Violente los derechos reservados o proteccién de patentes y
autorizaciones, asi como acuerdos registrados y otros
contratos de la Academia con terceros.
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ii. Interfiera con el uso para el cual estan dirigidos los recursos
de informacion. No podra acceder a ningun recurso a traves
de cuentas de “e-mails” alguno.

2) Esta terminantemente prohibido que un estudiante, personal o
visitante de la Academia acceda o utilice los recursos que se
especifican a continuacion:

i. “Chat Rooms” sociales.
ii. “Downloads” de “softwares” o programados no autorizados.
iii. Pornografia

iv. Visitas a paginas relacionadas con gangas o que contienen
material denigrante y degradante a la moral.

v. Visitas a paginas que emplean lenguaje vulgar.
vi. Visitas a paginas que no redimen los valores educativos.

vii. La impresion de material no educativo.

3) Los programas computadorizados de B.M.A. no podran ser copiados o
instalados en computadoras personales sin la autorizacion escrita del
Director Ejecutivo de la institucion. Asi mismo, los programados o
recursos para los cuales no exista una licencia o autorizacion de uso
valido a nombre de la B.M.A. no podran ser utilizados ni instalados en
ninguno de los equipos de la institucion.

4) Si algun empleado o estudiante de B.M.A. compra algun programado
de computadoras y desea instalar, de forma voluntaria, y utilizar el
mismo en los equipos de la institucion, debera solicitar autorizacion
previa al Director Ejecutivo y donara la licencia del programado o
aplicacion a la B.M.A.
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5) Las siguientes disposiciones garantizan un comportamiento ético y
aceptable, a tono con la politica establecida, toda vez se acceda a
equipo o un ambiente de tecnologia de informacion:

i. Los usuarios estan sujetos a lo estipulado en todas las licencias
de programacion, derechos y politica de propiedad intelectual
de las leyes federales y estatales.

ii. Los wusuarios son responsables de salvaguardar sus
identificaciones y claves de acceso o contrasefas
(“passwords”). No imprimiran, guardaran en linea o daran sus
claves de acceso a otras personas. Cada usuario es
responsable por todas las transacciones hechas bajo la
autorizacion de su identificacion.

iii. Se prohibe utilizar protectores de monitores (“screen savers”)
gue no sean los establecidos por la institucion.

d. Consecuencias

Cualquier uso determinado como inapropiado, inaceptable o prohibido
puede resultar en la cancelacion de todo el privilegio de acceso al Internet
por todo un semestre o afno escolar, segun sea determinado. No habra ni
se empleara el uso de “warnings” o advertencias previas por uso
inapropiado del acceso al Internet.

Si el usuario es sorprendido haciendo mal uso del sistema, de forma no
ética e inaceptable sera causa suficiente para tomar accion disciplinaria,
incluyendo la expulsion, despido o cualquier otra accion legal; se le
suspendera el acceso de manera inmediata por un periodo determinado
que podra ser hasta un afo escolar o su equivalente. Al estudiante se le
otorgara un demérito de 50 puntos por cada ocurrencia.

La B.M.A. se reserva el derecho de denunciar actuaciones que constituyan
delito federal o estatal, aunque no estén expresamente prohibidas por
estas condiciones de uso.

El hecho de que una conducta o actuaciéon relacionada con las
computadoras, redes, sistemas o recursos tecnolégicos de la B.M.A. no
esté contemplada en estas advertencias y condiciones de uso, no impide

61



que el usuario pueda ser sancionado, si a juicio de las autoridades
escolares se trata de una conducta o actuacion imprudente o
irresponsable con relacion a dichos equipos y recursos. Estas conductas
o actuaciones imprudentes o irresponsables significaran cualquier accion
directa o indirecta que ponga en riesgo la seguridad, integridad y
confiabilidad de los equipos, redes, informacion, programas y sistemas de
la B.M.A. Uso imprudente o irresponsable significa, ademas, cualquier
actuacion o conducta directa o indirecta que pueda ocasionar dano fisico,
mental, moral, problemas interpersonales o menoscabo de la reputacion
de algun usuario autorizado, persona ajena a la B.M.A. o empleados de la
institucion.

9.8 Ayudas econdmicas

a. La Academia ofrece a estudiantes con habilidades especiales ciertas
ayudas econdémicas. El padre o encargado y el estudiante aceptan que
mientras dure dicha ayuda econdmica ofreceran los servicios y habilidades
a la Academia de forma primaria. Si por alguna razén confligiera una
actividad personal con una de la Academia, el padre o encargado le dara
prioridad a la Academia.

b. Los estudiantes con ayuda econdmica tendran la obligacién de firmar un
contrato, conjuntamente con su padre o encargado, donde aceptan llevar
a cabo lo estipulado en el mismo. Dicho contrato es parte integral de este
Reglamento.

Articulo 10 — Reglamento
10.1 Enmiendas

a. Este Reglamento puede ser enmendado sélo por la Junta de Directores
de la B.M.A.

b. Las enmiendas aprobadas entraran en vigor inmediatamente.

10.2 Separabilidad de las disposiciones de este Reglamento

Si cualquier clausula, parrafo, articulo, seccion, titulo o parte de este
Reglamento fuera declarado inconstitucional o defectuoso por algun Tribunal
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competente, la sentencia a tal efecto dictada no afectara, perjudicara, ni
invalidara el resto de este Reglamento. El efecto de dicha sentencia quedara
limitado a la clausula, parrafo, articulo, seccién, titulo o parte del mismo que
asi hubiere sido declarado inconstitucional o defectuoso.

Recomendaciones a los Padres

1. Matricular a su hijo en B.M.A., le compromete a cooperar con él en el
cumplimiento de sus responsabilidades de asistencia, puntualidad,
uniformes, recorte, libros y materiales, asignaciones, conducta y
solidaridad hacia la escuela.

No espere que se lo “arreglemos” pues la buena educacion de un nifio es
el resultado de los esfuerzos combinados tanto de la escuela como de su
hogar.

2. Contamos con su presencia en reuniones, actividades, conferencias y
cuando sea citado por los maestros o los directores docentes.

3. Si recibe llamadas telefénicas de sus hijos durante el horario escolar para
gue los venga a recoger por alguna razon, debe comunicarse antes con la
oficina para verificar. Las llamadas por causas justificadas solamente se
hacen desde la oficina por personal autorizado.

4. No se permite la entrada de los padres a los salones en horas de clase sin
autorizacion.

5. Los examenes y los informes de notas no se envian a los hogares. Los
padres pueden tener acceso al progreso académico de sus hijos a traves
del Internet con el programa provisto por la Academia. Sin embargo, puede
venir cuando desee dialogar con el maestro sobre el progreso académico
de su hijo; siempre y cuando con cita previa.

6. Procure mantener los pagos al dia. Evite que sus nifilos sufran las
consecuencias de morosidad en este aspecto.

7. El horario de la Oficina de Admision para atender padres y publico en
general se expondra en un lugar visible en dicha oficina. Es importante
que toda transaccién que lleve a cabo se realice en dicho horario.
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8. Matricule sus hijos a tiempo y asi le garantizaremos asiento y se evitara el
cargo por matricula tardia.

I. Nos mantenemos en constante comunicacion con los padres por medio
del calendario del afo en curso, cartas circulares y avisos. Sus hijos son
responsables de entregarselos. Por favor, jexijaselos! Asi mismo, la
Academia mantiene comunicacién en la pagina “web” oficial de la
institucidn, asi como en las redes sociales. Les estimulamos a que visiten
las mismas y se informen.

10. Solicitamos la colaboracion voluntaria de los padres para supervisar los
estudiantes en la piscina, en las excursiones; en el merendero y en el
patio. También agradecemos su participacion y apoyo en las actividades
estudiantiles, dando ustedes conferencias, sustituyendo maestros y
trayendo recursos de la comunidad para enriquecer las experiencias de
aprendizaje de nuestros estudiantes. Si puede ayudarnos, comuniquese
con los directores de los diferentes niveles.

11. Comuniquese con nosotros rapidamente para resolver cualquier mal
entendido o dificultad que pueda surgir.

12. Desarrolle un dialogo constante con sus hijos; sera el mejor vehiculo para
que se mantenga informado de sus progresos, inquietudes y dificultades.
Compréndelos y ayudalos, pero no los asfixies sobreprotegiéndolos y
dandoles siempre la razon.

13. Hable positivamente de la Academia. Respaldémonos mutuamente en la
dificil tarea de una buena educacion para construir juntos lo que todos
deseamos: un ser humano educado, moral, responsable, util y feliz.

Gracias por su patrocinio, su colaboracion y comprension, como parte esencial de
nuestra comunidad escolar. [Contamos con usted!

Revisado en febrero de 1997, enero de 1998, diciembre de 1999, diciembre de 2001, enero de
2004, enero de 2009 , diciembre de 2014, noviembre de 2015, febrero 2018 y julio 2021.
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